Макрос (программка) для печати маленьких книжечек 
4 стр на листе с двух сторон

(автор – Якимов С.В.)

Выдает  последовательность номеров страниц Вашего документа, которые затем нужно просто вставить в поле ввода страниц при печати.
(приношу свои извинения за столь подробное описание ниже. Просто у всех разные навыки владения компьютером)

Ваша последовательность действий:

Осуществите нумерацию сраниц Вашего документа с помощью колонтитула

     (для тех, кто не знает :

· поместите курсор в любое место на первом листе, войдите в меню ВИД > КОЛОНТИТУЛЫ > пролистайте лист вниз, пока не увидите рамку «Нижний колонтитул». Щелкните в нем мышкой. 

· В появившеся панели «Колонтитулы» нажмите на кнопку [image: image1.jpg]


 (формат номера страницы) и в поле ввода «начать с» введите номер страницы 1. > ОК. 

· Нажмите кнопку [image: image2.jpg]


 (вставка номера страницы)

· Поместите курсор перед номером и в панели инструментов нажмите кнопку  [image: image3.jpg]


 («равнять по правому краю»). Теперь на панели колонтитулов нажмите «Закрыть». НА всех листах Вашего документа в правом нижнем углу должны появиться  номера страниц.

Вставьте количество страниц Вашего документа в макрос:

· Зайдите в меню «Сервис»  >  «Макрос»  >  «Макросы…»  >  Выберите макрос Разбивка > нажмите кнопку «Отладка» > найдите в тексте переменную pages =    и вставьте туда количество страниц Вашего документа (например, pages = 48)

· Закройте активное окно. В появившемся окне (запрос на остановку отладчика) ответьте ОК

Запустите макрос на выполнение:
· Поместите курсор в самый конец этого документа

· Зайдите в меню «Сервис» > «Макрос» > «Макросы…» > Выберите макрос «Разбивка» > нажмите кнопку «Выполнить». Вы получите последовательность страниц  для печати.

Теперь можно распечатывать:

· Теперь Вам нужно будет поэкспериментировать с первым листом, чтобы направление теста на одной стороне листа совпало с направлением на другой стороне.

· Выделите и скопируйте первые четыре номера страниц на «первой стороне» и вставьте это в поле номеров страниц в меню Файл > Печать 

· Выберите  в настройках принтера режим печати 4 стр на листе

· Распечатайте лист

· Теперь выделите и скопируйте первые четыре номера страниц на «второй стороне» и вставьте это в поле номеров страниц в меню Файл > Печать 

· Распечатайте лист

· Если направление страниц на второй стороне не совпадает с направлением на первой стороне, значит, при печати второй стороны нужно нужно изменить направление листа.

· Теперь можно напечатать «первую» и «вторую» сторону остальных листов. Затем разрежьте их на две половины, сгрупируйте страницы и скрепите их. 

Книжечка готова!

При  выходе  на запрос о сохранении документа ответьте «Нет»

